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. Zpracovani provadim .
Jsem spravcem nebo . . S-spravce / Z -
jako spravce,
3 zpracovatelem? Pokud zpracovatel (pro zpracovatel + v komentafi
zpracovatelem - pro jakého koho), oboji? 24, |30/ tdaje spravce/ kombinace
spravce (uvést) 28 |2/a S+Z
Oficialni nazev
agendy - ZVEREJNUJE volny text
SE Napf. "mzdova agenda",
) "Pridélovani bytd ze
. socialnich divodud", "Evidence
6 Ucel Zpracovani sluZebnich cest", "Sledovani
pohybu sluZzebnich vozidel",
30/ "Kamerovy systém ostrahy
1/b objektu", "Poskytovani wifi
) pripojeni verejnosti" apod.
Kdo jsou subjekty text,
udaja (SU) - napf. zaméstnanci, uchazedi o
Kategorie SLijEktU ZVEREJNUJE SE ! zaméstnani, ¢lenové
Popis kategorif zastupitelstva, a déle dle
7 udaju biekti Gdaic agendy, napr. feditelé
su J% tu udaju. 30/ prispévkovych organizaci,
PoloZka se ¢lenové volebnich komisi,
zvefejiuje. 1/c Ucastnici pfestupkového
) fizeni, svédci
Jaké typy osobnich
udajl (obecné)
agenda obsahuje -
ZVEREJNUJE SE! text
napfr. adresni a identifikacni,
popisné, o jiné osobé, a dale
Kategorie dle agendy, napf- tykajici se
8 z - protipravniho jednani
zpracovavanVCh prestupce, vztahujici se k
osobnich Cldaju vykonu préce véetné
mzdovych narok(, o
zdravotnim stavu, ¢lenstvi v
odborech, ad.
30/

1/c




Prijemce nebo

Obecné vyjadreni,
kdo se mliZze na Uradé
s OsU seznamit a
komu se predavaiji.

11 kategorie prFijemcti \use textovy popis, odrazky
, o ZVEREJNUJE SE!
udaju 30/
1/d|5/1
) |/d)
Jak dlouho se OsU
Doba uchovani uchovavaji? y
, o Ae. ST v~ ocet rokd, mésicd,
12 osobnich udajé &  |ZVEREINUJE SE! pocet roku, m
L . 5/1 dn(, kriterium
kritéria pro ni
/f)
Predavate OsU do
Predavaji se osobni |teti zemé - tedy NE/ANO - uvedeni tfeti
14 udaje mimo EU? Pokud |mimo EU? zemé &i mezin.
ano, podrobnosti o ZVEREJNUJE SE! Organizace a vhodnych
p‘r'eda'nl' 15/(13/ zaruk
2 |1/f
3 - zakonnost <uni titul Géel _|Podle kterého z Sesti |/a,
27 | zpracovani + pravni tltudlucce) u zpracovani 1, ,stanoveni ¢l. 6/1 ON b,c, a/b/c/d/e/f
Info e ON se agenda de
Agenda se Casto prislusné ustanoveni
konkrétni pravni zaklad pro |zpracovéava zaroven zvlastniho zakona, v
28 |3-zakonnost]  pravnitituly c)neboe),  |na zakladé uréitého § |6/1 pFipadé f) strucny slovni
zpracovani + ptipadné i f) zékona, Vyhlasky, /e, popis opravnéneho
Info Narfizeni - uvedeme je e,f) zajmu

33

3 - zakonnost
zpracovani +
Info

Je poskytnuti osobnich Gdajl
zakonnym ¢i smluvnim
pozadavkem? Ma osoba
povinnost OsU poskytnout? +
dusledky neposkytnuti

Plyne povinnost OsU
poskytnout ze
zakona, z ukolu
verejné moci, ze
smlouvy? Jaké budou
nasledky, kdy? OsU
neposkytne?

13/
2/e

Zakonny pozadavek

/Smluvni pozadavek /Ne

44

4 -
transparentn
osta
postupy +
Info

zdroj osobnich udajt, pokud se
neziskaly od SU a jejich ziskdni
neni upraveno zakonem

Pokud jsme o ¢lovéku
ziskali a
zpracovavame udaje
odjinud, nez od néj, a
pfitom to neni
upraveno néjakym
zakonem, musime
mu to sdélit (nékdy
staci na webu).

15/
1/g

X/oznaceni ZDROJE OU /

NELZE zjistit




51

4 -
transparentn
osta
postupy +
Info

Zda jde o automatizované
individ. rozhodovani (v¢.
profilovani), pokud ano,
informace o tom (AIR)?

Rozhoduiji o lidech jen
¢idla, kamery, vstupni
data a pocitace (AIR)
bez lidského
posouzeni?

22/

ANO/ NE

v 7 4

Dalsi u

daje dokladajici soulad

Doba uchovani a
perioda likvidace udaju

Zaznam o opravé,
vymazani OU

Zaznam o opravé,
vymazani OU

Zaznam o opravé,
vymazani OU

Zaznam o opravé,
vymazani OU

Zaznam o opravé,
vymazani OU

Zaznam o opravé,
vymazani OU

Zaznam o opravé,
vymazani OU

Zaznam o oprave,
vymazani OU

Zaznam o oprave,
vymazani OU

Zaznam o oprave,
vymazani OU

Zaznam o incidentu

Zaznam o incidentu

Zaznam o incidentu

Zaznam o incidentu

Zaznam o incidentu

Zaznam o incidentu










Spravce

Zpracovatel
Kombinace
Sprévce+Zpr
acovatel

X

radny
nedostatecn
y

X

ANO

NE

X

dolozitelny
nedolozitelny

X
NE

fadny
nedostatecny

zakonny pozadavek
smluvni pozadavek
NE

NE
ANO - opravnéné
ANO - neopravnéné

ANO - dostatecnd
ANO - nedostatec¢na
NE

NE - bez rizika

ANO - nutny
ANO - nadbytecny
NE

>SS0 o Qo o0

NE

ANO - se souhlasem

ANO - bez souhlasu

X
ANO-ANO
ANO-NE

ANO Uplné

ANO jen editace

ANO kombinace uplné a
jen editace

NE

ANO - pfesné
ANO - nepfesné
NE



Barva vypiné buriky:

Katalogové listy
(elektronicka),

Zapisni listky do

nutno vyjasnit,

Tidni knihy Z8,
MS, SD (listinna,

- je problém, nutno fesit

Ttidni vykazy ZS

Spisy o prijeti
zaka a spravni

matrika SD (listinn3 — listinna P
! . . (listinna) elektronicka) (listinna) fizeni (listinna)
(elektronicka)
[0 0 0
feditelka
3.5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce

Vedeni skolni
evidence

Zapis ditéte do SD

Vedeni Skolni
evidence

Vedeni Skolni
evidence

Evidence pfijeti
zaka

Zaci $koly, zakonni
zastupci

Zaci $koly, zakonni
zastupci

Zaci $koly, tridni
ucitelé, vyucujici

Zaci $koly, tfidni
ucitelé, vyucujici

Zaci $koly, zakonni
zastupci

jmenné, adresné,
rodna cisla, datum
narozeni, misto
narozeni, IVP,
klasifikace, jména
zakonnych
zastupcu, kontaktni
udaje, zdravotni
pojistovna

jmenné, adresné,
rodna cisla, datum
narozeni, misto
narozeni, jména
zakonnych
zastupcu, kontaktni
udaje, zdravotni
pojistovna,
zdravotni
problémy,podpis

jmenné, kontaktni

jmenné, kontaktni

jmenné, adresné,
rodna cisla, datum
narozeni, misto
narozeni, IVP,
klasifikace, jména
zakonnych
zastupcu, kontaktni
udaje, zdravotni
pojistovna




Urceni
zameéstnanci,
katalogové listy -
navazujicimu
Skolskému zafizeni

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

45 |et

10 let

10 let

45 let

10 let

NE

NE

NE

NE

NE

Skolsky zakon

Skolsky zakon

Skolsky zakon

Skolsky zakon

Skolsky zakon

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny




NE NE NE NE NE
stanovit do stanovit do stanovit do
25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018










X NE
ANO - soulad ANO - zabezpecené

ANO -
ANO - nesoulad nezabezpeéené




aku Personalni
= “‘j"li o |orazy (listiné - osobni
seznamy zaku . e
. e - . spisy,vzdélavani
Spisy zaku vyletiim, jiné zameéstnancu, BOZP, BOZ PISy .
e P . “ il e . pedagogti) a
(listinnad) seznamy zaku, urazy zaku ( (listinna) dova d
dopravni vychova ||istinna) mzdova é}g&l:\ a
(listinng, (.ele.ktrvonlcka,
elektronicka) listinné)
0 0 0 0
4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce

Vedeni skolni
evidence

Podklad pro skolni
akce

Bezpecnost na
pracovisti a ve
Skole

Bezpecnost na
pracovisti a ve
Skole

Vedeni mzdové a
personalni agendy

74ci koly, zakonni
zastupci, tridni
ucitelé, vyuzujici

Z4ci gkoly

zameéstnanci a Zaci

zaméstnanci Skoly,
Zaci

zaméstnanci Skoly

jmenné, adresné,
rodna cisla, datum
narozeni, misto
narozeni, IVP,
klasifikace, jména
zakonnych
zastupcu, kontaktni
udaje, zdravotni
pojistovna

iménné, kontaktni,
zdravotni
pojistovny,
bezinfekénost,
zdravotni
zpUsobilost, kopie
zdravotniho

prakazu

Jmenné, adresa,
pojistovna,

kontakty

Jménné, datum

narozeni, podpis

Jmenné, adresni,
datum narozeni,
rodné Cislo, o
jinych osobach,
¢islo bankovniho
Uctu, zdravotni

pojistovna, podpis




Urceni zaméstnanci

Urceni
zaméstnanci,
pfislusna mista -
napt. ubytovaci
zafizeni, personal
plaveckého bazénu

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni
zaméstnanci,
socidlni sprava,
zdravovtni
pojistovna, finanéni
urad

5 let, u vyletd a
jinych seznama 3

5 let (kniha),
hlaseni a
dokumentace 10

5 let (nema dobu

listy, 30 let mzdové
listy, 10 let -
nemocenské,
socidlni a zdravotni

10 let roky let skartace) pojisténi, pracovni
NE NE NE NE NE
C c c c c

zakon o ped.

Skolsky zakon Skolsky zakon zakonik prace Skolsky zakon pracovnich
zakonny zakonny zakonny zakonny zakonny
X X X X X




NE NE NE NE NE
stanovit do stanovit do stanovit do
25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018













Seznam

Smlouvy o vyucujicich, VVro&ni Zpravy a
Pokladni kniha a |Uéetnictvi pronajmu suplovani a yv . pravy
_ . . rocni plany
vypisy z uctu (listinna, prostor podklady pro e .
e, . L , (listinna,
(listinna) elektronicky) (elektronicka, plat, dochazka .
C e elektronicky)
listinna) (listinna,
elektronicka)
0 0 0 0 0
4,5.2018 4,5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Evidence
hotovostnich a
bezhotovostnich Pronajimani Podklad pro dalsi JVyrocni zpravy a
plateb Vedeni ucetnictvi  JSkolnich prostor povinnosti ro¢ni plany Skoly

platci v hotovosti a

pldtci v hotovosti a

zaméstnanci Skoly,

na ucet skoly na ucet Skoly najemci zaméstnanci Skoly JZaci
jmenné, castky, jmenné, castky,

Cisla z uctq, Cisla z uctq, jmenné,adresni,

variabilni symboly Jvariabilni symboly Jpodpis Imenné, Cisla u¢td PPmenné




Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

10 let

10 let

10 let

vyucujicich, 10 let
zaznamy o
nepritomnosti, 5
let ostatni, FKPS 5
let

10 let

NE

NE

NE

NE

NE

zakon o Ucetnictvi

zakon o Ucetnictvi

obcansky zakonik

Skolsky zakon

Skolsky zakon

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny




NE NE NE NE NE
stanovit do stanovit do stanovit do stanovit do stanovit do
25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018













Zaznamy z
pedagogickych

Komisionalni

Podaci
denik/spisova

Bézna e-mailova

., |opravné Hospitace . komunikace,
rad a pracovnich . . sluzba . .

. .. » |zkousky (listinna) e . datova schranka
porad (listinné, (listinna) (listinna/elektron (elektronicka)
elektronicky) icka)

0 0 0 0 0
4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce
Zaznamy z Komisionalni Evidence Komunikace se
pedagogickych rad Jopravné zkousky [Kontrola posty/vedeni zakonnymi zastupci

a pracovnim porad

Zaka

vyucujicich

spisové sluzby

a dalSimi osobami

zaméstnanci Skoly,
Zaci

zaméstnanci Skoly

zaméstnanci Skoly

Pfijemci a
odesilatelé posty

Pfijemci a
odesilatelé posty

Jmenné

Jmenné, adresni,
jemnné zakonnych
zastupcu

jmenné

Jmenné, adresni,
kontaktni, podpis

Jmenné, adresni,
kontaktni, podpis




Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

10 let

10 let

10 let

10 let

5 let

NE

NE

NE

NE

NE

Skolsky zakon

Skolsky zakon

Skolsky zakon

vyhl.645/2004

Skolsky zakon

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny




NE NE NE NE NE
stanovit do stanovit do stanovit do
25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018













Evidence . Jidelna: Vybér |Jidelna: Pocet
.. ., Jidelna: i . e
zajmovych PFihlasky ke stravného, obédu
IVP (listinna) krouzkti véetné 'y . prehled plateb [zaméstnancl a
S stravovani PP o L
prihlasek (listinna) (listinné a jinych stravniku
(listinna) elektronicky) (listinna)
0 0 0 0 0
4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce

Zvlastni vzdélavaci
potieby

Zajmoveé krouzky

Prihlasky ke
stravovani do
Skolni jidelny

\Vybér stavného,
prehled plateb ve
Skolni jidelné

Pocet obédu
zaméstnancl a
jinych stravnikd ve
Skolni jidelné

Zaci se specifickym
vzdélavanim,
zaméstnanci
pedagogicko
psychologické
poradny

Z4ci

Zaci, pracovnici
Skoly, cizi stravnici

Zaci, zakonni
zastupci a
pracovnici Skoly,
cizi stravnici

Zameéstnanci Skoly,
cizi stranvici

jmenné, adresni,
kontaktni, druh
znevyhodnéni

Jmenné, adresni,
jmenné zakonnych
zastupcu,
kontaktni, podpis

Jmenné, adresni,
jmenné zakonnych
zastupcu,
kontaktni, podpis

Jmenné, adresni,
¢islo bankovniho
Uctu, variabilni
symbol

Jmenné




Urceni
zaméstnanci,
psychologicko
pedagogicka

poradnu, zdkonni

zastupci Uréeni zaméstnancijUrceni zaméstnancijUréeni zaméstnancijUrceni zaméstnanci
10 let 3 roky 3 roky 5 let 5 let

NE NE NE NE NE

C o o o C

Skolsky zakon

Skolsky zakon

Skolsky zakon

Skolsky zakon

Skolsky zakon

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny




NE NE NE NE NE
stanovit do stanovit do stanovit do stanovit do stanovit do
25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018













Evidence uplaty
za predskolni

Druzina:
Seznam zakd,
zakonnych

Druzina: Platby

Skolni knihovna

Evidence

vzdélavani zastupct a info |druziny : stiznosti zaku a
e s v s owy e . (elektronicky) o gre e
(listinna, o odvadéni zaku |(elektronicky) rodicu (listinna)
elektronicka) z druziny
(listiné)
0 0 1
4,5.2018 4,5.2018 4.5.2018 4.5.2018 4.5.2018
Spravce Spravce Spravce Spravce Spravce

Platba uplaty za
predskolni
vzdélavani

Seznam Zakd, jejich
zakonnych
zastupcl a
informace o
odvadéni zaka z
druZiny

Evidence plateb
druZiny

Evidence ¢tenard
Skolni knihovny

Evidence stiznosti
zaka a rodicd

Zaci, zakonni

Zaci navstévujici  |Zaci navstévujici  |Zaci navitévuijici zastupci,

druZinu, zakonni druZinu, zakonni druZinu, zakonni pedagogicti
zastupci zastupci zastupci Ctenari pracovnici
Jmenné, adresni, Jmenné, adresni, Jmenné, adresni,
¢islo bankovniho  fImenné, adresni, [Cislo bankovniho jmenné zakonnych
Uctu, variabilni jmenné zakonnych Juctu, variabilni zastupcd,

symbol zastupcu, kontaktnifsymbol Jmenné kontaktni, podpis




Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Urceni zaméstnanci

Po dobu
5 let, 1 rok po navstévovani
skonceni akce druZiny 5 let 5 let 5 let
NE NE NE NE NE
C o o e o

zakon o Ucetnictvi

Skolsky zakon

zakon o Ucetnictvi

Skolsky zakon

Skolsky zakon

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny

zakonny




NE NE NE NE NE
stanovit do stanovit do stanovit do
25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018













Socialni pomoc
(listinna i
eklektronicka)

30

60

60

60

58

4.5.2018

7.3.2018

7.3.2018

7.3.2018

Spravce

Prispévek socialné
slabym Zaklm na
obédy

zakonni zastupci

Adresni a
identifikacni




10 let

NE NE NE NE NE
e
obcansky zakonik
zakonny NE NE NE




NE

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018













58

57

56

57

55

7.3.2018

7.3.2018

7.3.2018

7.3.2018

7.3.2018




NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE




stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018













55

55

55

49

49

7.3.2018

7.3.2018

7.3.2018

7.3.2018

7.3.2018




NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE




NE

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018

stanovit do
25.5.2018













48

48

48

51

7.3.2018

7.3.2018

7.3.2018

7.3.2018




NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE

NE




NE NE NE NE NE
stanovit do stanovit do stanovit do stanovit do stanovit do
25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018 25.5.2018




